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SEsION 1: CUADRO DE NOMBRE, REFERENCIA DE CELDA Y LA FUNCION Si
1. Cuadro de nombres, Referencia de celda.
2. ;Qué es una funcién?
Cdémo trabajar con funciones
3. Funciones Légicas: SI, No Sl anidado.
La funciéon'Y, La funcién O
4, Actividad 01
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SESION 2: FUNCIONES ESTADISTICAS Y MATEMATICAS

1. Funciones Estadisticas: Contar; Contara.blanco; Contara; Max;
Min; K.esimo.mayor; K.esimo.menor; promedio.

2. Funciones Matematicas: Aleatorio; Aleatorio.entre; Entero;
Redondear; Redondear.mas; redondear.menos; Suma; Truncar.

3. Actividad 02.

SesION 3: FUNCIONES DE TEXTO, DE FECHA Y DE BUSQUEDA

1. Funciones de Texto: Concatenar, Mayusc, Minusc, Nompropio,
lzquierda, Derecha, Extrae, Encontrar, Coincidir, Largo, Texto,
Espacios, Texto y Sustituir.

2. Funciones de Fecha: Hoy, Ahora, Aiho, Mes, Dia y Fecha.

3. Funciones de Busqueda Buscary, Buscarh y Coincidir.

4. Actividad 03.

SEsION 4: FUNCIONES CONDICIONADAS Y FORMATO CONDICIONAL
1. Funciones Condicionadas: Contar.Si, Sumar.Si, Promedio.Si,
Contar.Si.Conjunto, Sumar.Si.Conjunto, Promedio.Si.Conjunto.
2. Formato condicional.
Predefinido y personalizado.
3. Actividad 04.

SesiON B: MaNEJo DE BASE DE DATOS

1. Filtro Automatico con condicién simple o compuesta.
2. Filtro Avanzado.

3. Ordenar por una o mas columnas y personalizada.

4, Subtotales de uno 0 mas niveles.

5. Actividad 05




SESION 6: CONSOLIDAR Y VALIDACION DE DATOS
1. Consolidar por posicién y por valor.

2. Validacién predefinida y personalizada.

3. Actividad 06.

SESION 7: INFORMES CON TABLAS DINAMICAS
1. Crear informes con tablas dinamicas
Formato de tabla.
Tabla dindmica
Grafico dinamico
Segmentacién de datos.
2. Actividad 07.
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SesiON 8: Repaso Y EXAMEN FINAL
1. Repaso.
2. Examen Final.

SEesioN | Funciones Y FormuLAs MATRICIALES

1. Funciones para extraer detalles de tablas.

2. Funcién de Base de datos:
BDSumda, BDContar, BDContara, BDPromedio, BDMalx,
BDMin y BDExtraer.

3. Formulas y Funciones con Matrices.

4. Actividad 01.

SESION 2: MAS SOBRE FORMULAS MATRICIALES Y LOGICAS

1. Usar férmulas matriciales avanzadas de una sola celda.
2. Trabajar con férmulas matriciales de varias celdas.

3. Funciones légicas.

4. Actividad 02.

kit
AVANZADO



SESION 3. CONTROL DE FORMULARIOS Y FUNCIONES DE BUSQUEDA

3. Actividad 03

1. Controles de Formularios.
mFormato de control.
mElaborar Formularios en la hoja.

2. Funciones de Busqueda de datos.

SESION 4. TRABAJANDO CON FECHAS Y FUNCIONES DE REFERENCIA

X
AVANZADO

Sesion b: Creacion pe Macros

1. Macros.

® Trabajar con la grabadora de macros.

E Grabar una macro.

B Ejecutar las macros usando métodos
abreviados.

B Ejecutar las macros sin usar métodos
abreviados.

® Asignar una macro a un botén.

® VVer el codigo de la macro.

2, Actividad 05

SESION 7: ANALISIS DE DATOS

1. Andlisis de datos.

= Configuracion de herramientas de
= gndlisis.

= Administracion de escenario.

= Buscat objetivo.

= Tabla de datos.

2. Actividad 07.

1. Trabdjando con fechas.
=Funciones informativas.
mFunciones operdcionales.
2. Funciones de Referencia.
Coincidir, Indice, Desref e Indirecto.
3. Actividad 04.

SesioN 6: CONTINUAMOS CON MACROS

1. Mas sobre Macros.

mModificar el cddigo de la macro.

mEliminar una macro.

m Asignar una macro a un botéon de

alguna barra de herramientas.

EIntroduccion al Visual Basic Aplicacion.
*Objetos, métodos y propiedades.
eUsar el editor del Visual Basic.

2. Actividad 06

SESION 8: TABULACIONES, SANGRIA Y FORMATOS

1. Repaso
2. Examen Final.



